RESIDENCIAS PROFESIONALES
INSTRUCCIONES DE LLENADO DEL FORMATO
OBJETIVO DEL ACUERDO

FORMALIZAR POR MEDIO DE UN DOCUMENTO LA RELACIÓN ENTRE EL INSTITUTO, LA EMPRESA Y EL ALUMNO RESIDENTE, ASÍ COMO QUE LAS PARTES INVOLUCRADAS, ESTÉN CONSCIENTES DE LAS BASES DE OPERACIÓN DE LA RELACIÓN QUE DEBERÁ REALIZARSE POR UN TIEMPO DETERMINADO.

OBSERVACIONES GENERALES
1. EL SIGUIENTE DOCUMENTO DEBERÁ SER ENTREGADO POR EL INTERESADO A LA COORDINACIÓN DE SERVICIO SOCIAL Y RESIDENCIAS PROFESIONALES EN LA FECHA SEÑALADA EN EL PROGRAMA SEMESTRAL DE RESIDENCIAS PROFESIONALES (D-ACA-01) DEL SEMESTRE CORRESPONDIENTE. DE NO SER ASÍ, EL INTERESADO NO PODRÁ CAUSAR ALTA EN EL PROGRAMA, AÚN CUANDO SU ANTEPROYECTO HAYA SIDO APROBADO.

2. EN CASO DE QUE EL PROYECTO DE RESIDENCIA PROFESIONAL SE VAYA A REALIZAR POR MÁS DE UNA PERSONA, LOS INTERESADOS DEBERÁN AJUSTAR DE SINGULAR A PLURAL, EL ADJETIVO RELATIVO AL “ALUMNO RESIDENTE” DEL ACUERDO DE TRABAJO DE RESIDENCIA PROFESIONAL.
3. ANTES DE SER ENTREGADO A LA COORDINACIÓN DE SERVICIO SOCIAL Y RESIDENCIAS,  EL ACUERDO DE TRABAJO DE RESIDENCIA PROFESIONAL, DEBERÁ SER FIRMADO POR TRIPLICADO AL CALCE EN LA PRIMERA Y SEGUNDA PÁGINAS, TANTO POR EL (LOS) ALUMNO (S) RESIDENTE (S), COMO POR EL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA. 
4. EN LA ÚLTIMA PÁGINA SE FIRMARÁ AL FINAL DE LA PÁGINA DONDE SE ESPECIFICAN LAS PARTES INVOLUCRADAS. ES MUY IMPORTANTE ESCRIBIR EL NOMBRE COMPLETO TANTO DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA, COMO DEL REPRESENTANTE DEL ITSP (ING. LILA ROSA FRIAS CASTILLO, DIRECTORA GENERAL), COMO DEL (LOS) ESTUDIANTE (S) QUE PARTICIPEN EN DICHO PROYECTO.
ACUERDO DE TRABAJO DE RESIDENCIA PROFESIONAL
ACUERDO TRIPARTITA DE RESIDENCIA PROFESIONAL, QUE CELEBRAN: EL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR PROGRESO, EN LO SUCESIVO “EL ITSP” REPRESENTADO POR LA ING. LILA ROSA FRIAS CASTILLO.

PONER AQUÍ EL NOMBRE COMPLETO DE LA EMPRESA, EN LO SUCESIVO “LA EMPRESA O DEPENDENCIA” REPRESENTADA POR  PONER AQUÍ EL NOMBRE DE LA PERSONA QUE REPRESENTA A LA EMPRESA; Y EL C. ALUMNO, AQUÍ PONES TU NOMBRE, EN LO SUCESIVO “EL ALUMNO RESIDENTE”. AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS: 

DECLARACIONES

I.- EL ITSP DECLARA:

I.1 
QUE ES UNA INSTITUCION EDUCATIVA DOTADA DE PERSONALIDAD JURIDICA Y PATRIMONIO PROPIOS, CREADA POR EL DECRETO PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL DEL ESTADO DE YUCATAN EL DIA 30 DE OCTUBRE DEL AÑO 2000. ES UN ORGANISMO DESCENTRALIZADO DEL GOBIERNO DEL ESTADO QUE TIENE A SU CARGO LA FUNCION SOCIAL EDUCATIVA.

I.2 
QUE TIENE ENTRE SUS FINES, PREPARAR PROFESIONISTAS DE NIVEL SUPERIOR Y POSGRADO EN LAS DIVERSAS ESPECIALIDADES, QUE REQUIERA EL DESARROLLO DEL ESTADO, ASI COMO REALIZAR INVESTIGACION CIENTIFICA Y TECNOLOGICA, VINCULANDO SUS ACTIVIDADES CON EL SECTOR PRODUCTIVO DE BIENES Y SERVICIOS.

I.3 
QUE POSEE LOS RECURSOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS ADECUADOS, PARA CUMPLIR CON LOS OBJETIVOS Y ALCANCES DEL PROGRAMA DE RESIDENCIAS PROFESIONALES OBJETO DE ESTE ACUERDO.

I.4 
QUE EL DOMICILIO LEGAL PARA EFECTOS DE ESTE ACUERDO ES: BOULEVARD VICTOR MANUEL CERVERA PACHECO S/N POR CALLE 62, PROGRESO, YUCATAN, MEXICO. C.P. 97320, TELEFONOS 01 (969) 9343023 Y FAX 01 (969) 9343032.

II.- LA EMPRESA O DEPENDENCIA DECLARA:

II.1 
QUE CUENTA CON PERSONALIDAD JURIDICA SEGÚN CONSTA EN SU ACTA CONSTITUTIVA CON FECHA ESTA INFORMACIÓN DEBES SOLICITARLA EN LA EMPRESA----------------------------------------------------------------------------------------------------.

II.2
QUE POSEE LOS RECURSOS TECNICOS Y ADMINSTRATIVOS ADECUADOS, PARA CUMPLIR CON LOS OBJETIVOS Y ALCANCES DEL PROGRAMA DE RESIDENCIAS PROFESIONALES OBJETO DE ESTE ACUERDO.

II.3 
QUE EL DOMICILIO LEGAL PARA EFECTOS DE ESTE ACUERDO ES: AQUÍ PONES EL DOMICILIO DE LA EMPRESA-------------------------------------------------------------------.
III.- EL ALUMNO DECLARA:

III.1
QUE ES ALUMNO REGULAR DEL ITSP CON MATRICULA NUMERO 00000000 DE LA CARRERA DE -------------------------------- Y CUMPLE CON EL REQUISITO DE HABER APROBADO EL 75% DEL TOTAL DE LOS CREDITOS DEL PLAN DE ESTUDIOS DE LA CARRERA.
III.2
QUE TIENE INTERES DE EFECTUAR SU TRABAJO DE RESIDENCIA PROFESIONAL, EN LA EMPRESA O DEPENDENCIA, MEDIANTE EL DESARROLLO DEL PROYECTO: AQUÍ PONES EL NOMBRE COMPLETO DE TU PROYECTO-------------------------------
III.3
QUE EL DOMICILIO LEGAL PARA EFECTOS DE ESTE ACUERDO ES: DOMICILIO DEL LUGAR DONDE VIVES----------------------------------------------------------------------------

IV.- LAS BASES DE OPERACIÓN DE ESTE ACUERDO, ESTARAN REGIDAS POR LAS SIGUIENTES:

CLÁUSULAS

1. EL ALUMNO RESIDENTE DEBER REALIZAR SU PROYECTO, DURANTE UN LAPSO DE  640 HORAS.

2. EL ALUMNO RESIDENTE, INICIARA EL DESARROLLO DE SU PROYECTO A PARTIR DEL DIA XX DE XXXXX DE 2009 DE ACUERDO AL SIGUIENTE HORARIO:
	LUNES
	MARTES
	MIERCOLES
	JUEVES
	VIERNES
	SABADO

	
	
	
	
	
	


3.- EL ALUMNO RESIDENTE SE SUJETA A LAS SIGUIENTES DISPOSICIONES:

a. MANTENER CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RELATIVA AL PROYECTO.

b. ASISTIR OBLIGATORIAMENTE A TODAS LAS ACTIVIDADES PLANEADAS DE LA RESIDENCIA.

4. SERA REQUISITO PARA LA ACREDITACION DE LA RESIDENCIA PROFESIONAL, LA ELABORACION DE UN INFORME TÉCNICO DEL PROYECTO REALIZADO. EL ALUMNO DEBERA ENTREGAR DICHO INFORME EN LOS TIEMPOS ESTABLECIDOS EN EL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A LA COORDINACION DE SU CARRERA, ASI COMO ENTREGAR UNA COPIA DEL MISMO A LA EMPRESA O DEPENDENCIA. CABE SEÑALAR QUE SOLAMENTE A SOLICITUD EXPRESA DE LA EMPRESA O DEPENDENCIA SE PODRÁ ALARGAR EL TIEMPO DE LA RESIDENCIA, CON LA SALVEDAD DE QUE EN CASO DE NO CUMPLIR EL ESTUDIANTE ANTES DEL TIEMPO EN QUE LA PRÓRROGA FUE FIJADA, NO SERÁ ACREDITADA POR EL MISMO. 
5. 
LA EMPRESA O DEPENDENCIA DESIGNA AL C. ----------------------------------------QUIEN OCUPA EL CARGO DE ----------------------------------------- PARA GUIAR Y/O SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS POR EL ALUMNO RESIDENTE. ASIMISMO, SERA RESPONSABLE DE LLEVAR EL REGISTRO DEL TIEMPO DEDICADO Y COLABORARÁ EN LA EVALUACION DEL MISMO.

6. LA EMPRESA O DEPENDENCIA, ACUERDA OTORGAR UN APOYO ECONOMICO DE       $ 0.00 SEMANALES AL ALUMNO RESIDENTE, PARA CUBRIR LOS GASTOS INHERENTES AL DESARROLLO DE SUS FUNCIONES DE LA RESIDENCIA PROFESIONAL.

7. LA EMPRESA O DEPENDENCIA, PROPORCIONARA TODA LA INFORMACION REQUERIDA Y FACILIDADES AL ALUMNO RESIDENTE, PARA LA REALIZACION DEL PROYECTO PROPUESTO, CUYO PLAN DE TRABAJO HA SIDO AUTORIZADO PREVIAMENTE. ASIMISMO, HARA LA INDUCCION DEL ALUMNO RESIDENTE A LA EMPRESA O DEPENDENCIA Y LE PROPORCIONARA LAS INSTRUCCIONES Y EQUIPO DE SEGURIDAD NECESARIOS.

8. EL ITSP DESIGNA AL C. ---------------------------------------------------- A TRAVES DE LA ACADEMIA DE LA CARRERA CORRESPONDIENTE, COMO PROFESOR ASESOR INTERNO DEL ALUMNO RESIDENTE, QUIEN TENDRA BAJO SU RESPONSABILIDAD LAS FUNCIONES SIGUIENTES:

a. ASESORAR A LOS ALUMNOS RESIDENTES EN LA SOLUCION DE PROBLEMAS Y EXPLICACION DE TEMAS RELACIONADOS CON EL AVANCE DEL PROYECTO.

b. SUPERVISAR Y EVALUAR LAS ACTIVIDADES QUE REALIZA EL RESIDENTE EN EL CENTRO DE TRABAJO.

c. ANALIZAR CONJUNTAMENTE CON EL RESIDENTE, LAS VALUACIONES QUE HAGAN LOS ASESORES EXTERNOS RESPECTO A SU DESEMPEÑO.

d. MODIFICAR O AJUSTAR LOS PROGRAMAS INICIALES DE TRABAJO, CUANDO SEA REQUERIDO PARA EL ADECUADO DESARROLLO DEL PROYECTO.

e. ASESORAR A LOS RESIDENTES EN LA ELABORACION DE SU INFORME FINAL.

f. ASIGNAR LA CALIFICACION FINAL DEL DESEMPEÑO DEL ALUMNO EN SU RESIDENCIA.

9. EL ALUMNO RESIDENTE DISPONDRA DE UN SEGURO DE CONTRA ACCIDENTES, ASÍ COMO DEL SERVICIO DE SEGURO FACULTATIVO QUE PROPORCIONA EL I.M.S.S. A LOS ESTUDIANTES DEL ITSP.

10. LOS CASOS NO PREVISTOS O MODIFICACIONES AL PRESENTE ACUERDO, DEBERAN SER TRATADOS Y RESUELTOS POR LAS PARTES FIRMANTES.

LAS PARTES ENTERADAS DEL CONTENIDO Y ALCANCE DE LAS CLAUSULAS DEL PRESENTE ACUERDO, LO FIRMAN POR TRIPLICADO EN LA CIUDAD DE PROGRESO, YUCATAN, MEXICO, A XX DE A XXXXX DE 2009.
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