ESTE FORMATO SE ELABORA EN HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA
     Lugar, a 00 de xx del 2011.
  Asunto: Aceptación de Residencias Profesionales
L.A.E.T. Gilberto Chi Ortiz

Jefe  Académico del ITSP

AT’N  L.I. Addy Puerto Valladares
Coordinadora Residencias Profesionales del ITSP
Presente
          Por este medio, me permito infórmale que el (la) C. Nombre completo del (de la) estudiante de la carrera en Nombre de la licenciatura / ingeniería, ha sido aceptado (a) para realizar su Residencia Profesional en esta empresa en el Departamento de nombre del departamento durante el periodo comprendido de 22 de agosto del 2011 al xxxxxx del 2011 con un horario de xxxxxxxxxxxxxx.
Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

Atentamente,
 Firma y Nombre del Representante de la empresa

